I ever
Pocetak saradnje sa Clever

Prakti¢na checklista za urednu saradnju.

Firma i period

Priprema dokumentacije
[ ] Podaci firme

Naziv, pravna forma, adresa i kontakt osoba.

[ ] Registracija firme

Gewerbeanmeldung ili odgovarajuca registracija; poreski brojevi.

[ ] Prethodno knjigovodstvo

Pocetni period, prethodni pruzalac i nacin prenosa.

[ ] Stanja i otvorene stavke

Dostupne BWA, Summen- und Saldenlisten, potrazivanja i obaveze.

[ ] Raéuni i softver

Popis raCuna i alata. Pristupe odobriti zasebno; ne slati lozinke.
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Organizaciona pomo¢. Poreska i pravna pitanja proveriti sa ovla§¢enim savetnikom.
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Pocetak saradnje sa Clever

Prakti¢na checklista za urednu saradnju.

Provera i predaja

[ ] Dokumentii arhiva

Formati, periodi, postojeca arhiva i elektronski racuni.

[ ] Plate i zaposleni

Betriebsnummer, prethodni obracuni i podaci zaposlenih.

[ ] Posebnosti delatnosti

Gotovina, gradevina, inostranstvo i posebni procesi.

[ ] Obim angazmana

Razdvojiti knjigovodstvo, poreske prijave i pravna pitanja.

[ ] Dogovor o saradniji

Kontakt osobe, mesecni rok predaje i komunikacioni kanal.

Otvorena pitanja / nedostajuéi dokumenti

Osetljive podatke predajte samo dogovorenim sigurnim kanalom.
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Organizaciona pomo¢. Poreska i pravna pitanja proveriti sa ovla§¢enim savetnikom.
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